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Madame ou Monsieur Prénom Nom
Direction des ressources humaines
Cégep XX
No civique, rue
Ville (Québec)  code postal


Objet : Intention de départ à la retraite


Madame/Monsieur Nom,

Je désire, par la présente, vous informer que de mon intention de démissionner de mon emploi afin de prendre ma retraite en date du jour mois 20xx à titre d’enseignante ou d’enseignant au département de XXX.

Bien entendu, cette démission sera conditionnelle à l’admissibilité de ma demande de rente de retraite par Retraite Québec.

Veuillez agréer, Madame/Monsieur, l’expression de mes sentiments les meilleurs.





Prénom Nom
Titre
Département

Copie conforme :	Syndicat XX 



